BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 01 - 2016
Người báo cáo: Lê Tiến Dũng

* Công tác tháng 01 – 2016
Web Hợp tác Quốc tế
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
Các công tác khác
· Gửi thiệp chúc mừng năm mới cho Hiệu trưởng trường Đại học Quốc gia Kunsan, Hàn Quốc.
· Hỗ trợ công tác ngày hội tư vấn hướng nghiệp năm 2016 “Cùng bạn hướng tới tương lai” ngày 23/01/2016 của Báo Giáo dục Tp.HCM 
· Phối hợp với phòng Kế hoạch - Vật tư kiểm tra tài sản thiết bị của phòng.
· Thiết kế tờ rơi giới thiệu chương trình Hợp tác quốc tế của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM.
· Thu thập thông tin, báo cáo hỗ trợ cho công tác chuẩn bị việc Ký biên bản thỏa thuận với Trường ĐH Quốc gia Kunsan, Hàn Quốc tại Hàn Quốc thời gian từ 10/1-11/1/2016.
· Soạn thông tin các chương trình liên kết đào tạo của các đối tác chuẩn bị cho ngày hội tư vấn tuyển sinh năm 2016.
· Gửi biên bản thỏa thuận cho trường Đại học Quốc gia Kunsan, Hàn Quốc.
· [bookmark: _GoBack]Hỗ trợ công tác chuẩn bị cho công tác nghiệm thu đề tài KH&CN cấp Thành phố vào ngày 27/01/2016.
· Hỗ trợ công tác phát bằng tiếng Anh trình độ A+B cho học sinh – sinh viên.
* Kế hoạch công tác tháng 02 - 2016
Công tác khác
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
· Kiểm tra dữ liệu trang Hợp tác quốc tế trên server mới.
· Bài viết thông tin chương trình liên kết đào tạo với Trường Đại học Quốc gia Kunsan, Hàn Quốc
· Hỗ trợ các công tác khác của phòng. .
Tp. Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 1 năm 2016
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